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CONVOCATORIA - TERMINOS DE REFERENCIA
INGENIERO DE SISTEMAS

CARACTERISTICAS DEL CARGO
Administracion, gestion, disefio y construccion de bases de datos y brindar soporte
técnico a los equipos informéaticos de la Fundacion.

CAPACIDADES Y HABILIDADES GENERALES REQUERIDAS PARA EL
CARGO:

Tener capacidad de gestion, buena capacidad de comunicacion oral y escrita.
Ser garante de los principios de Terre des hommes tal y como establecidos en
la Carta Magna, el Plan Estratégico de la Fundacion y otros reglamentos
internos a la Fundacion (Reglamento de Trabajo, Reglamento de Higiene y
Seguridad, Protocolo de Seguridad, etc.).

Garantizar en sus acciones ética, deontologia y profesionalismo ademas de
promover y asegurar la buena imagen de la Fundacién Terre des hommes.

Se compromete a trabajar en un espiritu de transparencia, confidencialidad y
respeto total e integral de los beneficiarios; ademas firma y aplica el Cédigo de
Conducta de Terre des hommes; respeta y da a conocer los principios de la
Convencion relativa a los derechos del nifio.

Conoce, respeta, aplica y promueve los lineamientos establecidos en la Politica
de Salvaguarda de la infancia de la Fundacion Terre des hommes.

Capacidad para el trabajo en equipo y para asumir responsabilidades.
Pro-actividad para la busqueda de soluciones y resultados concretos a las
problematicas y necesidades en las comunidades de intervencion.

Buena utilizacion y optimizacion del tiempo y recursos a su cargo.

Gran sentido de la responsabilidad ante la organizacion; capacidad de
liderazgo ante comunidades.

Habilidades para la negociacién y resolucion pacifica / constructiva de
conflictos.

Excelentes habilidades en la conduccion de procesos de ensefianza-
aprendizaje.

Capacidad de planeacion y elaboracion de cronogramas de trabajo.

Excelentes habilidades de comunicacién y diplomacia, habilidad en el dialogo.
interinstitucional y en la busqueda de consensos.

Excelentes relaciones interpersonales.
Disponibilidad inmediata.
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REQUISITOS DE FORMACION

Ingeniero de Sistemas

2 Afos de experiencia en manejos de Bases de datos y cruce de informacion, y
soporte técnico en sistemas.

Conocimientos avanzados de (Microsoft Excel, Word, Power Point, Internet,
correo electrdnico).

RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CARGO:

Digitar informacion
Administracion, gestion, disefio y construccion de bases de datos.
Proponer soluciones o mejorias para potenciar la ejecucion del proyecto;

Redactar informes y seguimiento a indicadores del proyecto que le sean
asignados.

Identificar necesidades y hacer recomendaciones técnicas respecto a equipos
informaticos y salvaguarda de la informacion.

Utilizar y mantener en buen estado los elementos que le han sido asignados
para el mejor desempefio de sus funciones.

Asegurar con el apoyo de su superior, los documentos correspondientes a las
fuentes de verificacion relacionadas con las actividades académicas y de
seguimiento a las comunidades.

Llevar ordenadamente registro y archivo fisico y de ser necesario fotogréafico
de los procesos a su cargo.

Presentar informe mensual de las actividades realizadas.
Revisar e informar las necesidades en relacién a la compra de equipos.

Recomendar sitios iddéneos para la compra de insumos y/o equipos
informéticos.

Informar de manera oportuna el avance y seguimiento a los indicadores
Las deméas funciones encomendadas en el marco del proyecto.

SUPERVISION

El trabajo serd orientado y evaluado por el Coordinador del Proyecto de la
Fundacién Terre des hommes.

CONDICIONES LABORALES
Contratacién laboral a término fijo inferior a un afio.

POSTULACIONES:

Los interesados en postularse para dicho cargo, favor enviar los documentos al
correo electronico convocatoriascordobatdh@gmail.com

Fecha limite para el envio de hojas de vida: 14 de Abril de 2016.
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Por favor coloque en el asunto el nombre del cargo al que postula de lo
contario no sera admitida su postulacion.

Los candidatos preseleccionados seran contactados e invitados a una entrevista.

FICHA DE SELECCION

Cargo INGENIERO DE SISTEMAS
Fecha de publicacion 7 de Abril de 2016
Fecha de cierre 14 de Abril de 2016
Email pararecepcion de hojas de vida convocatoriascordobatdh@gmail.com
Duracion de contrato 6 meses
Inicio del contrato 1 de mayo 2016
Fin de contrato 31 de Octubre de 2016
Lugar de trabajo Monteria, Cérdoba
Tipo de contratacion Contrato a termino fijo, inferior a un
ano.

Salario $ 2.017.000 + prestaciones sociales
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