Pour accéder a votre espace privé connectez vous a notre
site www.ftmm-audit.com , sélectionnez I'onglet espace
privé et cliquez sur le logo |I-SUITEEXPERT
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Expertise comptable & Commissariat aux comptes

Accés a votre espace privé...
Pour facilter nos échanges el dans une démarche de travail collaboratif vous 4‘:@
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I-SUITEEXPERT

accbdez ici & volre espace privé Vous pouvez & tout moment déposer vos

documents et consulter votre dossier

Identifiez-vous avec votre code et votre mot de passe

Connectez-vous sur votre compte
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Mot e pamse

£t 5 vous trovoilliex avjourd'hui avec les outils de demoin ?

Votre page d’accueil vous permet d’accéder aux différents
modules |-SUITEEXPERT
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I-Admin

I-ADMIN : vous pouvez choisir de partager avec vos
collaborateurs les éléments de votre dossier

I-DEPOT GED : vous pouvez déposer vos documents de
maniére sécurisée et sans limite de taille autorisée

I-GEDEXPERT : vous pouvez consulter vos documents mis
a disposition par le cabinet

I-COMPTA : pour faire votre saisie comptable

I-PAIE : pour un travail collaboratif sur votre dossier de
paie

Définissez quels seront les utilisateurs de ces services et
leurs droits d’acces par le module I-ADMIN

Sélectionnez Gérer pour ajouter un nouvel utilisateur

Renseignez la fiche suivante:

Création d'un utilisateur

Nom Prénom

Email (login)

Mot de passe

Modules autorisés
1-Dépot
1-GedExpert
I1-Compta
1-Pae
Enregistrer Annuler

En sélectionnant [|‘option Sécurité avancée vous

définissez les dossiers auxquels vous voulez donner accés

Sécurité avancée I-GedExpert X
Pisns de classement visibles par |'utilisateur

Plans de classement disponibles.

Chiques s 3] poar ajouter une sutorisstion Clques wiar =) por eneves une utorisation

+ [ Test Compta Expert

(NB: sans restriction de votre part tous les dossiers seront
consultables)

Vous pouvez voir pour chaque utilisateur quels sont ses
droits sur les différents modules

Pour le dépot sécurisé de documents directement dans
les panieres du collaborateur concerné

Y rri

Ajoutez vos documents , le collaborateur en charge du
dossier est automatiquement informé du dépdt d’un
document, vous voyez quand et qui a pris en compte vos
documents

Nouveau document

Type Facture E]

Commentaire

Fichier
Envoyer Annuler

I-GedExpert

comuitstion et extracion |
s pebces o doCuments
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Pour la consultation ou [I’extraction sécurisée des
documents mis a disposition par le cabinet

Vous étes automatiquement prévenus par mail de la
mise a disposition d’un nouveau document dans votre
espace, vous pouvez alors les charger a partir de I-
GEDEXPERT

05102 - Letwe de mission et 3

Cliquer sur le
document pour le
télécharger



