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1. PRESENTACION

La Secretaria de Educacion Publica (SEP) en coordinacion con el Instituto Nacional para
la Evaluacion de la Educacion (INEE) y las autoridades educativas de las entidades
federativas, operan el Plan Nacional para la Evaluacion de los Aprendizajes (PLANEA),
cuyos instrumentos se aplicaran, por tercera ocasion, a los alumnos del ultimo grado
de Educacién Media Superior, para evaluar dos areas de competencia: Lenguaje y
Comunicacion (Comprension Lectora) y Matematicas.

El levantamiento de datos se llevara a cabo los dias 4 y 5 de abril de 2017 en las escuelas
de Educacion Media Superior del pais (de caracter publico, federal y estatal, en los planteles
particulares con Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios otorgado por la SEP o por
las entidades federativas, asi como en las instituciones autbnomas), cuya aplicacion sera
responsabilidad de las autoridades educativas locales, en coordinacion con la SEP.

La Direccion General de Evaluacion de Politicas (DGEP) de la SEP define, en este
manual, las funciones que debera realizar el Coordinador-Aplicador para organizar la
aplicacion de los instrumentos en cada escuela.

El Coordinador-Aplicador debera conocer los Lineamientos Generales para la Aplicaciéon
y la Guia para el Aplicador, los cuales en conjunto con el presente Manual contienen la
informacion necesaria para llevar a cabo todas sus actividades de manera correcta.

2. INSTRUMENTOS Y FORMATOS DE CONTROL PARA LA APLICACION

Los instrumentos y formatos que se utilizaran durante la aplicacién, los recibira el
Coordinador-Aplicador un dia antes o el dia de la aplicacion y sera el responsable de
su traslado a la escuela. Los materiales estaran contenidos en dos cajas debidamente
identificadas y selladas. Sin abrir las cajas, debera verificar que los datos descritos en
las etiquetas de identificacion y las cantidades de los materiales, correspondan al plantel
asignado por el Responsable Operativo o el Coordinador Regional.

Para el primer dia:

. Cuadernillos de preguntas de Lenguaje y Comunicacién. La cantidad debera
corresponder con la cantidad de alumnos programados a evaluar en la escuela.
(ANEXO 1)

. Hojas de Respuestas para los cuadernillos de preguntas de Lenguaje y
Comunicacion. La cantidad debera corresponder con la cantidad de alumnos
programados a evaluar en la escuela. (ANEXO 2)

. Cuestionarios de Contexto del Alumno. La cantidad debera corresponder con
la cantidad de alumnos programados a evaluar en la escuela. (ANEXO 3)
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. Hojas de Respuestas para el Cuestionario de Contexto del Alumno. La
cantidad debera corresponder con la cantidad de alumnos programados a
evaluar en la escuela. (ANEXO 4)

. Formato para la Entrega y Recepcion de Materiales: Se utiliza para revisar, en
presencia del Director del plantel, los materiales de aplicacion. ElI Coordinador-
Aplicador registrara los datos solicitados antes y después de la aplicacién, segun
corresponda. (ANEXO 5)

. Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula: Es el documento para que
el Aplicador registre la asistencia de los alumnos en cada sesion de aplicacion.

(ANEXO 6)

. Informe de Aplicacion: Se utilizara para registrar las condiciones en las que se
realice la aplicacion e incluye un apartado para reportar las incidencias. (ANEXO
7)

. Guia del Cuestionario para el Director: Contiene las instrucciones para que el
Director del plantel ingrese a la plataforma en internet mediante la captura de su
clave de usuario y contrasefa que se le proporciona. (ANEXO 8)

. Etiqueta para el sellado de los cuadernillos de preguntas: Se utilizara
para sellar la bolsa que contendra los cuadernillos de preguntas al finalizar la
aplicacion. (ANEXO 14)

. Etiqueta para el sellado de las Hojas de Respuestas: Se utilizara para sellar la
bolsa que contendra las Hojas de Respuestas al finalizar la aplicacion. (ANEXO
13)

. Etiqueta de seguridad de la caja para el regreso de los materiales: Se utilizara
para sellar la caja al final de la jornada de aplicacion. Debera ser firmada en el
espacio correspondiente. (ANEXO 12)

Para el segundo dia:

. Cuadernillos de preguntas de Matematicas. La cantidad debera corresponder
con la cantidad de alumnos programados a evaluar en la escuela. (ANEXO 1)

. Hojas de Respuestas para los cuadernillos de preguntas de Matematicas.
La cantidad debera corresponder con la cantidad de alumnos programados a
evaluar en la escuela. (ANEXO 2)

. Formato parala Entrega y Recepcion de Materiales: Se utiliza para revisar, en
presencia del Director del plantel, los materiales de aplicacion. El Coordinador-
Aplicador registrara los datos solicitados antes y después de la aplicacién, segun
corresponda. (ANEXO 5)
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. Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula: Es el documento para
que el Aplicador registre la asistencia de los alumnos en la sesién de aplicacion.
(ANEXO 6)

. Informe de Aplicacion: Se utilizara para registrar las condiciones en las que se
realice la aplicacion, incluye un apartado para reportar las incidencias. (ANEXO
7)

. Etiqueta para el sellado de los cuadernillos de preguntas: Se utilizara
para sellar la bolsa que contendra los cuadernillos de preguntas al finalizar la
aplicacion. (ANEXO 14)

. Etiqueta para el sellado de las Hojas de Respuestas: Se utilizara para sellar la
bolsa que contendra las Hojas de Respuestas al finalizar la aplicacion. (ANEXO 13)

. Etiqueta de seguridad de la caja para el regreso de los materiales: Se utilizara
para sellar la caja al final de la jornada de aplicacion. Debera ser firmada en el
espacio correspondiente. (ANEXO 12)

3. FUNCIONES DEL COORDINADOR-APLICADOR
3.1. Antes de la aplicacion

3.1.1. Asistir a la capacitacion convocada por el Responsable Operativo y/o el
Coordinador Regional, a fin de recibir informacién acerca de las normas y
procedimientos para la aplicacion.

3.1.2. Confirmar la participacion de la persona que fungira como Aplicador (sélo
en caso de los planteles con dos grupos de aplicacion existira esta figura).
Recabar sus datos de contacto (hombre y teléfono) para acordar la hora y
lugar para asistir a la capacitacién y a la escuela asignada.

3.1.3. Recibir y confirmar informacion del domicilio, ubicaciéon exacta y las rutas
de acceso al plantel asignado.

3.1.4. Contactar al Director del plantel, via telefénica o personal, para confirmar si
recibio oportunamente la notificacién de la aplicacion de la prueba y acordar
la hora de llegada al plantel.

3.1.5. Recibir las dos cajas selladas, verificar con la etiqueta de identificacion
(ANEXO 11) que el material corresponda a la escuela que va a aplicar y
resguardar las cajas.

3.1.6. Recibir el oficio de comision y el del Aplicador en el caso de escuelas con
dos grupos a evaluar.

50—
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3.2. Durante el primer dia de aplicacion

3.2.1. Trasladar a la escuela la caja sellada, que contiene el material
correspondiente al primer dia de aplicacion.

3.2.2. Presentarse en la escuela a la hora acordada o 10 minutos antes de la hora
de inicio de la jornada escolar y entrevistarse con el Director del plantel
para:

i. Identificarse y entregar el oficio de comision de usted y, en su caso, el del
Aplicador, para solicitar el sello y firma de recibido por dia de aplicacion.

ii. Solicitarle un espacio para la revision, entrega y recepcion de los materiales
de aplicacion.

iii. Informarle acerca de las actividades a realizar durante los dos dias del
levantamiento de datos con base en la norma numero “5.1. De las fechas y
sesiones”. Del documento Lineamientos Generales para la Aplicacion.

iv. Informarle que debera contestar el Cuestionario para el Director del
plantel, via Internet, entregarle la guia que contiene la clave del usuario y
contrasena. Solicitarle que complete la informacion requerida en el acuse
de recibido.

v. Informar a los observadores externos que de conformidad con la normatividad
prevista, no tendran acceso a las aulas, ni a los instrumentos de evaluacion.
En caso de que tengan dudas, solicitar al Director del plantel que las aclare
con base en la Guia para el Observador Externo. (ANEXO 10)

vi. Consultar con el Director del plantel, si entre los alumnos a evaluar, existe
alguno que presente discapacidad tal que le impida o dificulte resolver la
prueba. Si lo hay, el Director confirmara su participacion en la evaluacion,
considerando que es la escuela quien debe proporcionar el apoyo para
que el alumno responda la prueba y se debera registrar este hecho como
incidencia en el Informe de Aplicacion.

3.2.3. Entregar al Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas de Lenguaje
y Comunicacion y los Cuestionarios de Contexto del Alumno junto con sus
respectivas Hojas de Respuestas, asi como el Formato para el Control de
la Aplicacion en el Aula, mediante el siguiente procedimiento:

i. Indicaral Aplicador que verifique las cantidades de los materiales entregados
conforme al numero de alumnos del grupo a atender.

ii. Solicitar al Aplicador la firma en el espacio correspondiente del Formato
para el Control de la Aplicacién en el Aula.
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El Coordinador-Aplicador realizara el mismo procedimiento con los materiales del grupo
que le corresponde aplicar.

3.2.4.

3.2.5.

Junto con el Director del plantel dirigirse al(los) grupo(s) y llamar a los
alumnos preseleccionados de acuerdo con el Formato para el Control de la
Aplicacion en el Aula.

Trasladarse al aula asignada para administrarlos instrumentos de evaluacién
con base en la Guia del Aplicador (ANEXO 9) y la capacitacion recibida.

3.3. Alfinalizar el primer dia de aplicacion

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

Recibir del Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas, los
Cuestionarios de Contexto del Alumno, las Hojas de Respuestas y el
Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula, verificando que estén
completos y en buen estado.

Ordenar las Hojas de Respuestas, contarlas y revisar que a las utilizadas
se les haya desprendido el talon para el alumno, colocando al final las hojas
no utilizadas. Incluir también las Hojas de Respuestas del Cuestionario
de Contexto del Alumno. Empaquetar y sellar la bolsa con la etiqueta
correspondiente.

Verificar que esté correctamente requisitado el Formato para el Control de
la Aplicacion en el Aula.

Colocar los cuadernillos de preguntas, utilizados y no utilizados, enla bolsa'y
sellarla con la etiqueta de seguridad, solicitando las firmas correspondientes.

Registrar los datos requeridos en el Formato para la Entrega y Recepcion
de Materiales.

Entregar al Director del plantel la copia que le corresponde del Formato
para el Control de la Aplicaciéon en el Aula, Formato para la Entrega y
Recepcion de Materiales asi como el paquete de cuadernillos de preguntas
de Lenguaje y Comunicacion haciendo énfasis en la norma 6.2.6. de los
Lineamientos Generales para la Aplicacion.

Requisitar el Informe de Aplicacion, considerando todos los detalles que
permitan la descripcidn de las irregularidades presentadas, en su caso,
asi como las condiciones en las que se desarrollé la aplicacion. Solicitar el
sello de la escuela, los nombres y firmas en los espacios correspondientes.

En caso de existir alguna irregularidad, debera informar al Coordinador
Regional o Responsable Operativo y describirla en el Informe de Aplicacion.

[ o—
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3.3.9. Verificar y colocar en la caja el paquete de Hojas de Respuestas, Acuse de
la contrasefia del Cuestionario para el Director del plantel, Formato para el
Control de la Aplicacion en el Aula, Formato para la Entrega y Recepcion de
Materiales, Informe de Aplicacidon y Cuestionarios de Contexto del Alumno.

3.3.10. Sellar con la etiqueta de seguridad de la caja para el regreso de materiales,
solicitando la firma del Director del plantel y, en su caso, un testigo.

3.3.11. Resguardar la caja sellada, que contiene los materiales de la aplicacion,
hasta su entrega al Responsable Operativo y/o Coordinador Regional.

3.4. Alinicio del segundo dia de aplicacién

3.4.1. Trasladar a la escuela la caja sellada, que contiene el material
correspondiente al segundo dia de aplicacion.

3.4.2. Entregar al Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas de
Matematicas, las Hojas de Respuestas y el Formato para el Control de la
Aplicacion en el Aula mediante el siguiente procedimiento:

I Indicar al Aplicador que verifique las cantidades de los materiales entregados
conforme al numero de alumnos del grupo a atender.

i.  Solicitar al Aplicador la firma en el espacio correspondiente del Formato
para el Control de la Aplicacion en el Aula.

El Coordinador-Aplicador realizara el mismo procedimiento con los materiales del grupo
que le corresponde aplicar.

3.4.3. Realizar la aplicacion de la prueba en el grupo que le corresponda de
acuerdo a la Guia del Aplicador.

3.5. Al finalizar el segundo dia de aplicacién

3.5.1. Recibir del Aplicador, en su caso, los cuadernillos de preguntas, las Hojas
de Respuestas y el Formato para el Control de la Aplicacion en el Aula 'y
verificar que estén completos y en buen estado.

3.5.2. Ordenar las Hojas de Respuestas, contarlas y revisar que a las utilizadas se
les haya desprendido el talon para el alumno, colocando al final las hojas no
utilizadas. Empaquetarlas y sellar la bolsa con la etiqueta correspondiente.

3.5.3. Empaquetar los cuadernillos de preguntas, utilizados y no utilizados.
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3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.

3.5.9.

3.5.10.

Sellar el paquete con la etiqueta de seguridad, solicitando las firmas
correspondientes.

Registrar los datos requeridos en el Formato para la Entrega y Recepcion
de Materiales.

Entregar al Director del plantel la copia que le corresponde del Formato
para el Control de la Aplicaciéon en el Aula, Formato para la Entrega y
Recepcion de Materiales, asi como el paquete de cuadernillos de preguntas
de Matematicas haciendo énfasis en la norma 6.2.6. de los Lineamientos
Generales para la Aplicacion.

Requisitar el Informe de Aplicacion conforme a lo sefalado en el primer dia.

Verificar y colocar en la caja el paquete de Hojas de Respuestas, Formato
para el Control de la Aplicacion en el Aula, Formato para la Entrega y
Recepcion de Materiales, y el Informe de Aplicacion.

Sellar con la etiqueta de seguridad de la caja para el regreso de materiales,
solicitando la firma del Director del plantel y, en su caso, un testigo.

Agradecer al Director del plantel las facilidades otorgadas para llevar a
cabo la aplicaciéon y a los Observadores Externos su presencia.

Resguardar la caja sellada, que contienen los materiales de la aplicacion,
hasta su entrega al Responsable Operativo y/o Coordinador Regional.

3.6. Para la entrega de los materiales de aplicacion al Responsable Operativo
y/o al Coordinador Regional

3.6.1.

3.6.2.

Trasladarse al centro de acopio para entregar las cajas selladas, que
contienen los materiales de la aplicacion, en la fecha y horario indicados
por el Coordinador Regional y/o el Responsable Operativo en la entidad.

Entregar los materiales de la aplicacién, por dia de aplicacion, en el orden
que le indique el Responsable Operativo y/o el Coordinador Regional.

Qe—
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ANEXO 1. Portadas de los cuadernillos de la Prueba PLANEA

. n €€ PLAN NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

Instituto Nacional para la Prueba del alumno, 2017
Evaluacién de la Educacion
Méxica Lenguaje y Comunicacion

El proposito de esta prueba es conocer lo que has aprendido t, los comparieros del tltimo grado de tu escuela y de todas
las escuelas de Educacion Media Superior en México

1. Anota todos tus datos de identificacién en la portada de la prueba y en la hoja de respuestas.

2. En la prueba encontrarés preguntas o planteamientos que debes contestar.

3. Cada pregunta tiene cuatro posibles respuestas. Las opciones de respuesta inician con las letras AB,C.D; pero solo una
de ellas es correcta

4. Lee con mucha atencion cada pregunta y elige la que consideras correcta. Rellena en Ia hoja de respuestas el circulo
que corresponde a la opcion de respuesta que elegiste y al mismo numero de pregunta

Ejemplo:
Cuademillo Hoja de respuestas
1. Joel y Antanio coleccionan estampas. Joel tiene
24y Antonio tiene 8.
&Cuantas estampas tienen entre los dos? ‘%
N 3 1. @6
B) 16 2 A@O®O
c) 22
%){{2 1 00006

5. Usa lapiz para rellenar cada circulo de las respuestas que elijas como correctas.

6. Es muy importante que te asegures de que el nimero de la pregunta en el cuadernillo corresponda al nimero en la hoja
de respuestas,

7. Site equivocas, puedes borrar y rellenar la respuesta que considres es la correcta.

Muy importante

Cémo rellenar los circulos:
Correcto Incorrecto

[ ] ®Q0®

Apellido paterno:

Apellido materno:

Nombre(s):

I n €€ PLAN NACIONAL PARA LA EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

Instituto Nacional para la Prueba del alumno, 2017
Evaluacion de la Educacion
México Matematicas

El propésito de esta prueba es conocer lo que has aprendido tu, los compafieros del titimo grado de tu escuela y de todas
las escuelas de Educacion Media Superior en México.

1. Anota todos tus datos de identificacién en la portada de la prueba y en la hoja de respuestas.

2. En la prueba encontraras preguntas o planteamientos que debes contestar.

3. Cada pregunta tiene cuatro posibles respuestas. Las opciones de respuesta inician con las letras A,B,C,D; pero sélo una
de ellas es correcta

4. Lee con mucha atencion cada pregunta y elige la que consideras correcta. Rellena en Ia hoja de respuestas el circulo
que corresponde a la opcion de respuesta que elegiste y al mismo numero de pregunta.

Ejemplo:
Cuadernillo Hoja de respuestas
1. Josl y Antonio coleccionan estampas. Jos! tisns

24 y Antonio tiene 8. )
Cudntas estampas tienen entre los dos?
A 3 . ®®©®
B) 16 2 ®BEOO
c) 2

) 1 @000

5. Usa Iapiz para rellenar cada circulo de las respuestas que eljas como correctas.

6. Es muy importante que te asegures de que el nimero de la pregunta en el cuadernillo corresponda al nimero en la hoja
de respuestas.

7. Site equivocas, puedes borrar y rellenar la respuesta que considres es la correcta

Cémo rellenar los circulos:
Correcto Incorrecto

[ ] &0 ®

Apellido paterno:

Apellido materno:
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ANEXO 2. Hojas de Respuestas de la Prueba PLANEA
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ANEXO 3. Portada del Cuestionario de Contexto del Alumno

NIDOS

sty :
SEP @é@*a /¢
SECRETARIA DE 3' %@g@ 3% Eln.a.,r.n..s.eéal
EDUCACION PUBLICA qg"g;iiiﬁ:\\j%@# el porenazaes T

Z

Secretaria de Educacion Publica

Subsecretaria de Planeacion, Evaluacion y Coordinacion
Direccion General de Evaluacién de Politicas

Cuestionario de Contexto
del Alumno

Nombre del Alumno(a):

Abril 2017
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ANEXO 4. Hoja de Respuestas para el Cuestionario de Contexto del Alumno

130

Manual Coordinador de Aplicacion PLANEA 2017 MEDIA SUP 03-02-2017 INEE-DGEP.indd 13 09/02/17 10:55



PLANEA 2017 e———= Educacién Media Superior

ANEXO 5. Formatos para la Entrega y Recepcion de Materiales de Aplicacion

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA /X
SEP SUBSECRETARIA DE PLANEACION, EVALUACION Y COORDINACION Planea,
et DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS =
PLANEA 2017
EDucACION MEDIA SUPERIOR 1ERDIA
FORMATO PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIALES
Entidad: Escuela Nim. Nam. de Grupos:
CCT: Turno:
Escuela
Municipio:
Localidad: Region:
MATERIALES DE EVALUACION RECEPCION DESPUES DE LAAPLICACION
CANTIDAD ENTREGA DE MATERIALES CANTIDAD
UTILIZADAS NO UTILIZADAS

Pruebas (Lenguaje y Comunicacion)

Hojas de respuestas (Lenguaje y Comunicacion)

Cuestionarios de Contexto del Alumno

Hojas de respuestas para Cuestionario de Contexto del Alumno

Formato(s) para el Control de la Aplicacion en el Aula (15%. DIA)

1 |informe de Aplicacion (1%". DiA)

1| Guia del Cuestionario para Director Acuse  (S)  (NO)

1 |Etiquetay bolsa para el sellado de cuadernillos

1 |Etiqueta y bolsa para el sellado de las hojas de respuestas

1 Etiqueta de seguridad para el regreso de caja Fecha, hora, nombre y firnia del Coordinador

Regional o Responsable Operativo al recibir

OBSERVACIONES:

Coordinador-Aplicador Director Testigo
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
Original: Direccién General de Evaluacion de Politicas 1° Copia: Area Estatal de Evaluacién 2°. Copia: Direccién de la Escuela

£ SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA vagy
SEP i DE PL. X UACION Y Rlanea|
it \"w 3 DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS aliies
PLANEA 2017 .
EbucAcioN MepiA SUPERIOR 200 DIA
FORMATO PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIALES
Entidad Escuela Nom. Nm. de Grupos:
cct: Tumo:
Escuela
Municipio:
Localidad: Regién
MATERIALES DE EVALUACION RECEPCION DESPUES DE LAAPLICACION
CANTIDAD ENTREGA DE MATERIALES CANTIDAD
UTILIZADAS NO UTILIZADAS

Pruebas de Matematicas

Hojas de respuestas de las Pruebas de Matematicas

Formato(s) para el Control de la Aplicacion en el Aula (20, DIA)

1 Informe de Aplicacion (20°. DIA)

1 Etiqueta y bolsa para el sellado de cuademillos

1 Etiqueta y bolsa para el sellado de hojas de respuestas
1 Etiqueta de seguridad para el regreso de caja

Fecha, hora, nombre y firma del Coordinador
Regional o Responsable Operativo al recibir

Fecha, hora, nombre y firma del Coordinador-Aplicador al abrir las cajas y cotejar las cantidades ‘ ‘

OBSERVACIONES: Sello de la Escuela
Coordinador-Aplicador Director Testigo
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
Original: Direccion General de Evaluacion de Politicas 12 Copia: Area Estatal de Evaluacién 2+ Copia: Direccion de la Escuela

— 14

Manual Coordinador de Aplicacion PLANEA 2017 MEDIA SUP 03-02-2017 INEE-DGEP.indd 14 09/02/17 10:55



PLANEA 2017 e———= Educacién Media Superior

ANEXO 6. Formatos para el Control de la Aplicacion en el Aula

SEP f“’”’f‘a% PLANEA 2017 Planég\
e D SH EbucacioN Mepia SuPERIOR . =d|
%% FORMATO PARA EL CONTROL DE LA APLICACION EN EL AULA
LENGUAJE Y COMUNICACION .
Entidad: Escuela Num. 1ERDIA
ccT: Tumo:
Escuela Grupo de aplicacion:
Municipio
Localidad: Regién
ASISTENGIA DE ALUVNOS
" ‘o CuANDO &L
H FOLIO DELALUMNO NOMBRE DEL ALUMNO ALUMNO HAYA CONTESTADO,
Aplicador i~ - Director del plantel
Selode s Escusla
NOMBRE Y FIRMA _ _ NOMBRE Y FIRMA
CCONSERVE LA COPIA DE ESTE FORMATO EN LA ESCUELA PARA CONSULTA DE NUMERO DE FOLIOS Y RESULTADOS DE ALUMNOS
Original: Direccion General de Evaluacin de Politicas 1° Copia: Area Estatal de Evaluacion 2 Copia: Direccién de la Escuela
PLANEA 2017 Planég‘
DUCACION MEDIA SUPERIOR ~ ==
CONTROL DE LA APLICACION EN EL AULA
MATEMATICAS 0 i
Escuela Nim 2°°DIA
Tumo:
Grupo de aplicacion:
Region:
ASISTENGIADE ALUVNGS
M » P
38| rouoDELALIMNO NOMBRE DELALUMNO st | oo, | ALUNN AYA GONTESTADO,
£ . EN CASO CONTRARID.
Aplicador — ' Director del plantel
Sellode a Escucla
NS VA | ROUBRE VPR
CCONSERVE LA COPIA DE ESTE FORMATO EN LA ESCUELA PARA CONSULTA DE NUMERO DE FOLIOS Y RESULTADOS DE ALUMNOS
Original: Direccién General de Evaluacién de Politicas 1+ Copia: Area Estatal de Evaluacion 2 Copia: Direccion de Ia Escuela
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ANEXO 7. Informes de Aplicacién

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
SUBSECRETARIA DE PLANEACION, EVALUACION Y COORDINACION
DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS

N
Planéa

PLANEA 2017

INFORME OE APLICACIN 1R DIA
ENTIDAD: ESCUELA NUM:
CCT: TURNO:
ESCUELA:
MUNICIPIO:
LOCALIDAD REGION:

MATERIALES Y CONDICIONES DE LA APLICACION IRREGULARIDADES QUE SE PRESENTARON

MATERIAL COMPLETO Y ADECUADO PARA LA
APLICACION.

o

MATERIAL INCOMPLETO, FALTARON:

PRUEBAS.
HOJAS DE RESPUESTAS.

CUESTIONARIOS DE CONTEXTO DEL ALUMNO.
HOJAS DE RESPUESTAS PARA CUESTIONARIO
CONTEXTO DEL ALUMNO.

FORMATOS PARA LA APLICACION.

GUIA DEL CUESTIONARIO DEL DIRECTOR.

ETIQUETAS DE SEGURIDAD PARA EL SELLADO
DE MATERIALES.

(PUEDE SELECCIONAR MAS DE UNA OPCION)

O 00 0000

CONDICIONES NORMALES Y ADECUADAS DURANTE
LA APLICACION.

FALTO APLICADOR.

AULAS /0 BUTACAS INSUFICIENTES PARA LA
APLICACION.

LAS AUTORIDADES, DOCENTES Y/0 ALUMNOS NO
TENIAN CONOCIMIENTO DE LA APLICACION.
PARTICIPG ALGUN ALUMNO CON DISCAPACIDAD.
CONDICIONES CLIMATOLOGICAS ADVERSAS
DURANTE LA APLICACION.

AMBIENTE DE INSEGURIDAD DENTRO O FUERA DEL
PLANTEL,

OTRO (ESPECIFIQUE EN EL REVERSO)

(PUEDE SELECCIONAR MAS DE UNA OPCION)

O O OO0 O 00| O

SIN IRREGULARIDAD.

YANO EXISTE EL PLANTEL.
NO SE PERMITIO LA APLICACION.

PERDIDA Y/0 MUTILACION DE PRUEBA/HOJA DE
RESPUESTAS DURANTE LA APLICACION.

NEGATIVA DE LOS ALUMNOS PARA LA
RESOLUCION DE LA PRUEBA.

LA CAJA DE LOS MATERIALES LLEGO ABIERTA|
O'SIN ETIQUETA DE SEGURIDAD.

SE IDENTIFICARON “ACORDEONES” Y/O COPIA EN
LAS AULAS.

MATERIAL Y/O LISTADOS CORRESPONDEN A
OTRA ESCUELA.
LOS ALUMNOS UTILIZARON MATERIALES NO
AUTORIZADOS (CALCULADORAS, LIBROS
CELULARES, ETC.)

NOMBRES DE LOS ALUMNOS PRESELECCIONA-
DOS CORRESPONDEN A OTRO CICLO ESCOLAR.

OTRO (ESPECIFIQUE EN EL REVERSO) o
(PUEDE SELECCIONAR MAS DE UNA OPCION)

PARTICIPACION DE OBSERVADORES EXTERNOS

SE PRESENTARON OBSERVADORES EXTERNOS?

si O N O

O O O O O 00O |0

(WCUANTOS? @ @ @ @ © OoMAs

PROCEDENCIA

<
=l
=
S
2
o
=)
2

ENESTAAREA
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ENTIDAD
CCT:
ESCUELA:
MUNICIPIO:

LOCALIDAD:

MATERIAL COMPLETO Y ADECUADO PARA LA
APLICACION.

SUBSECRETARIA DE PLANEACION, EVALUACION Y COORDINACION
DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS
PLANEA 2017
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
INFORME DE APLICACION

Planea

2°° DIA
ESCUELA NUM

TURNO:

REGION

MATERIALES Y CONDICIONES DE LA APLICACION IRREGULARIDADES QUE SE PRESENTARON

SIN IRREGULARIDAD.

MATERIAL INCOMPLETO, FALTARON:
PRUEBAS.

HOJAS DE RESPUESTAS.

FORMATOS PARA LA APLICACION.

ETIQUETAS DE SEGURIDAD PARA EL SELLADO
DE MATERIALES.

(PUEDE SELECCIONAR MAS DE UNA OPCION)

CONDICIONES NORMALES Y ADECUADAS DURANTE
LA APLICACION.

FALTO APLICADOR

AULAS Y/O BUTACAS INSUFICIENTES PARA LA
APLICAGION.

LAS AUTORIDADES, DOCENTES Y/O ALUMNOS NO
TENIAN CONOCIMIENTO DE LA APLICACION.

YANO EXISTE EL PLANTEL.
NO SE PERMITIO LA APLICACION.

PERDIDA /0 MUTILACION DE PRUEBAHOJA DE
RESPUESTAS DURANTE LA APLICACION.
NEGATIVA DE LOS ALUMNOS PARA LA o
RESOLUCION DE LA PRUEBA

LA CAJA DE LOS MATERIALES LLEGO
ABIERTA O SIN ETIQUETA DE SEGURIDAD.
SE IDENTIFICARON “ACORDEONES” Y/0 COPIA O
EN LAS AULAS

MATERIAL Y/O LISTADOS CORRESPONDEN A
OTRA ESCUELA

LOS ALUMNOS UTILIZARON MATERIALES NO
AUTORIZADOS (CALCULADORAS, LIBROS
CELULARES, ETC.)

NOMBRES DE LOS ALUMNOS PRESELECCIONA-
DOS CORRESPONDEN A OTRO CICLO ESCOLAR

OTRO (ESPECIFIQUE EN EL REVERSO)
(PUEDE SELECCIONAR MAS DE UNA OPCION)

PARTICIPG ALGUN ALUMNO CON
CONDICIONES CLIMATOLOGICAS ADVERSAS
DURANTE LA APLICACION.

AMBIENTE DE INSEGURIDAD DENTRO O FUERA DEL
PLANTEL.

OTRO (ESPECIFIQUE EN EL REVERSO)

(PUEDE SELEC

NAR MAS DE UNA OPCION)

¢SE PRESENTARON OBSERVADORES EXTERNOS?

ccuAnTOS? 5 omas

PROCEDENCIA

PARTICIPACION DE OBSERVADORES EXTERNOS

=
3
3
2
&
o
2

EN ESTA AREA
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ANEXO 8. Guia para el Cuestionario del Director del plantel

Z X
SI(%IF\RI?DI Pula n ‘eal

Secretaria de Educacion Publica
Subsecretaria de Planeacion, Evaluacion y Coordinacion
Direccion General de Evaluacion de Politicas

Plan Nacional para la Evaluacion de los Aprendizajes

PLANEA 2017

) Educacion Media Superior
GUIA PARA EL CUESTIONARIO DEL DIRECTOR

Estimado(a) Director(a) del Plantel:

Uno de los componentes de PLANEA Media Superior es el Cuestionario para el Director que tiene como propésito recabar y
actualizar informacién sobre las caracteristicas de los centros escolares. Dado que en el 2016 el cuestionario se contesté a través
de Internet, en esta edicién de PLANEA 2017 se contestard y actualizara la informacién mediante el siguiente procedimiento:

1. Ingrese a la pdgina www.planea.sep.gob.mx/cuestionariomedia . .
Cuestionario para

También puede accesar a través de la pagina oficial de PLANEA Directores @

www.planeamedia.sep.gob.mx/ms, . P
P P-8 /ms/ Presione el boton ubicado
en la columna derecha.

Una vez en la pagina del cuestionario, usted debera llenar los campos

ﬁ ccT: [ 2.
) \ Contrasefa:[ |

ENTRAR

requeridos con su CCT y la contrasefia que estd en la parte inferior de este

documento. Después haga clic en “Entrar”.

3. El cuestionario se divide en secciones.
Usted podra navegar a través de las diferentes secciones y preguntas mediante los botones en forma de circulo de cada

seccion.

Datos del Director | Infraestructura, equipo y materiales | Planta docente | Gestién escolar | Organizacién escolar |

P a escolar | Caracteristicas de |a escuela | Enviar Cuestionario |

9.- Total de afios de experiencia que tiel mo director (considere la escuela actual y anteriores).

Las respuestas se guardaran en el sistema cada vez que cambie de pregunta. Usted podra revisar y/o modificar su
respuesta cada vez que ingrese al cuestionario; mismo que podra responder en varias sesiones a partir del o4 de abril

del 2017.
Para facilitar este proceso las preguntas se mostraran de la siguiente manera:

. Pregunta contestada Pregunta actual . Pregunta actualizada

Pregunta sin contestar
en 2017

en 2016

17 o—
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ANEXO 9. Guia para el Aplicador

SEP 2 < 7
i Planea,
P N e s
SECRETARIA DE xS ﬁw&v ] e
A q %, SN _p;{;f .%
EDUCACION PUBLICA WS
=ane”

Secretaria de Educacion Puablica

Subsecretaria de Planeacion, Evaluacién y Coordinacion
Direccion General de Evaluacién de Politicas

Plan Nacional para la Evaluacion de los
Aprendizajes

PLANEA 2017

Educacion Media Superior

Y. Guia par el
ﬂq‘;? Aplicador

k 4

-
Abril 2017

I $ N )
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ANEXO 10. Guia para el Observador Externo

SEP T Planéa)

&,
s,
= \\\w aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
4 g e e
SECRETARIA DE % LQ
EDUCACION PUBLICA & ES .,@
g%e,'p;,;é

Secretaria de Educacion Publica

Subsecretaria de Planeacién, Evaluacion y Coordinacion
Direccion General de Evaluacion de Politicas

Plan Nacional para la Evaluacion de los
Aprendizajes

PLANEA 2017

Educacion Media Superior

O

Abril 2017
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ANEXO 11. Etiquetas de identificacién de materiales de aplicacion

PLANEA 2017

SEP EpucaciON MEDIA SUPERIOR

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

€a)

Escuela Num.:

Entidad:

CCT TUFHOZ
Escuela:

Municipio:

Localidad: Regién:

Descripcién de los materiales y cantidades:
— Pruebas (Lenguaje y Comunicacién) ;
— Hojas de respuestas (Lenguaje y Comunicacién) Nimero de Grupos:
— Cuestionarios de Contexto del Alumno
— Hojas de respuestas para el Cuestionario de Contexto del Alumno
— Formato para la Entrega y Recepcién de Materiales (1°* Dia)
— Formato(s) para el Control de la Aplicacion en el Aula (1f Dia)

re
— Formato para el Informe de Aplicacién (1"} Dia) 1 ER D IA

— Guia del Cuestionario para el Director

1

1

1 — Etiqueta y bolsa para el sellado de cuadernillos

1 — Etiqueta y bolsa para el sellado de las hojas de respuestas
1

— Etiqueta de seguridad para regreso de la caja

PLANEA 2017

SEP EpucacioN MEDIA SUPERIOR

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Escuela Num.:

Entidad:

CCT: Turno:
Escuela:

Municipio:

Localidad: Regién:

Descripcion de los materiales y cantidades:
— Pruebas (Matemaiticas) ,
— Hojas de respuestas (Matemiticas) Nimero de GI’UPOSZ
— Formato para la Entrega y Recepcion de Materiales (2°° Dia)
— Formato(s) para el Control de la Aplicacién en el Aula (2°° Dia)
1 — Informe de Aplicacién (2°° Dia)
1 — Etiquetay bolsa para el sellado de cuadernillos 'e
1 — Etiqueta y bolsa para el sellado de las hojas de respuestas 2 DO D IA
1

— Etiqueta de seguridad para regreso de la caja

— 20
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ANEXO 12. Etiqueta de seguridad de la caja para el regreso de los materiales

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA N\
SUBSECRETARIA DE PLANEACION, EVALUACIONY P[ anea
COORDINACION |

DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE POLITICAS

PLANEA 2017

EbpucacioNn MEDIA SUPERIOR

ADVERTENCIA

Esta caja contiene exaimenes y son propiedad de la Nacion,

SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

por lo que no debera abrirse

Director del plantel Coordinador-Aplicador
Nombre y Firma Nombre y Firma
Testigo
Nombre y Firma D ia 1 6 2 .

210
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ANEXO 13. Etiquetas para el sellado de las Hojas de Respuestas

PLANEA 2017

EbpucacioN MEDIA SUPERIOR

SEP

[Sihats

Planéa

ETIQUETA PARA EL SELLADO DE LAS HOJAS DE RESPUESTAS AL
TERMINO DE LA APLICACION

ADVERTENCIA 1ER DIA

Es responsabilidad del Coordinador-Aplicador regresar cste material al Coordinador Regional o
Responsable Operativo, en buenas condiciones, completo y en el orden indicado

El Coordinador-Aplicador deberi guardar las hojas de respuestas Utilizadas y las No utilizadas, en la
bolsa correspondiente, sellar con la etiqueta y recabar las siguientes firmas

Coordinador-Aplicador Dircetor del plantel
Nombre y firma Nombre y firma

PLANEA 2017

) Planga
EbucacioN MEDIA SUPERIOR

ETIQUETA PARA EL SELLADO DE LAS HOJAS DE RESPUESTAS AL
TERMINO DE LA APLICACION

ADVERTENCIA 200 DA

Es responsabilidad del Coordinador-Aplicador este material al Coordinador Regional o
Responsable Operativo, en buenas condiciones, completo y en el orden indicado.

El Coordinador-Aplicador deberi guardar las

ojas de respuestas Utilizadas y las No utilizadas, en la
bolsa correspondiente, sellar con la etiqueta y recabar las siguientes firmas

Dircctor del plant
Nombre y frma Nombre y firma

—e22

PLANEA 2017

EpucacioN MEDIA SUPERIOR

Planéa
SECREVARIA DE aneal
EDUCACION PURLICA 7

ETIQUETA PARA EL SELLADO DE LOS CUADERNILLOS AL TERMINO
DE LAAPLICACION

ADVERTENCIA

NO PODRA SER ABIERTO, SINO HASTA UNA SEMANA DESPUES DE LA
APLICACION

Coordinador-Aplicador Director del plantel Testigo
Nombre y firma Nombre y hrma Nombre y firma
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