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Dirgardsis Pobilco Descantralizade

“2015, Bicentenario Luctuoso de José Maria Morelos y Pavon, Siervo de la Nacion”

Institucion: Telebachillerato Michoacan.
Area que emite: = Direccion General.
Circular: No. 01

Morelia, Michoacéan, a 08 de enero de 2016.

CC. Director General, Subdirectores,

Jefes de Departamento, Coordinador de Superwsores
Supervisores, Coordinadores y Asesores de !os Teiebachll[eratos
Presentes. - ¢

Con el objeto de actualizar la base de datos de cada uno de Ios trabajadores por
este conducto se les solicita lo SIgwente

e Hacer el lienado de Ia-'HOJA DE DATOS PERSONALES anexa, y enviarla de
manera electrénica al correo: contabilidadtelebachillerato@hotmail.com;

¢ Proporcionar copia del ltimo nombramlento en caso de contar con el, de lo
contrario notificarlo; y.

» En lo que se refiere a mmdencuas iaborales correspondientes al altimo
trimestre 2015 (octubre, nowembre y dlClembre), como son entre otras
incapacidades, licencias, permlso_s etc., hacer llegar copia de los
documentos inherentes a estos conceptos al correo citado.

Sin otro particular, les saludo cordialmente.

ATENTAMENTE

C. P. Maria Silvia Correa Mo
Encargada del Departamento Ad
del Telebachillerato Mich
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