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Este Ato revoga 0Aviso Geral n° 055 de 31/05/96.

FRANCISCO MACENA DA SILVA, Presidente da Companhia de Engenharia de Trafego — CET,
nos termos do artigo 21, incisos I, Il e VI do Estatuto Social, apés ter conferido os bons resultados
obtidos com o0 acompanhamento dos procesos licitatorios para o Programa Via Livre, RESOLVE
estender paratoda a enpresa amesma rotina de trabalho e estabelece @ ®guintes diretrizes:

1.

5.

Todo proces de licitac® que envolver o Departamento de Licitac® — DLC da Geréncia de
Compras e Contratagdes — GCC sera aompanhado pela Intranet através do sistema
“ Acompanhamento de Licitagd® — AL”.

As unidades envolvidas no proces deverdo informar, através do sistema AL, as datas de
redizac® de cala etagio previsto para a licitagd®. Havendo qualquer intercorréncia que
prejudique 0 andamento norma do proces, deverd ser registrada no sistema pelas aress
responsavels.

O Departamento de Atendimento ao Publico — DAT da Superintendéncia de Reaursos
Administrativos — SRA sera o administrador do sistema e responsavel pelo cadastramento do
Pedido de Or¢camento Estimado — POE e pela monitorizac® detodo o processo licitatério.

Qualquer gjuste no sistema ou nos estagios previamente definidos smente podera ser exeautado
com a awuéncia do Diretor Administrativo e Financero.

Todas as &reas deverdo observar e seguir os procedimentos detalhados no fluxo constante no
anexo 1, que entra an vigor a partir da data de publicac® deste Ato.

Este asaunto sera oportunamente tratado através de instrumento normativo, apds as devidas
avaliagies.

FRANCISCO MACENA DA SILVA
Presidente

UO DEORIGEM: D A

Av. das Nages Unidas, 7163
CEP 05425-094

Séao Paulo — SP

Fone PABX: 3030.2000
www.cetsp.com.br
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ANEXO | - FLUXO PARA PROCESSD LICITATORIO

ATRAVES DA GCC/DLC
- SSISTEMA AL -

PROTOCOLO GERAL

v

DAT

Cadastra o POE no sistema

Abre o expediente, encaminhg
paraGOC e informa no
sistema AL o nimero do
expediente edata de
encaminhamento

SOLICITANTE

Aprecia o edital e encaminha
0 expediente para GCC/DLC
einformano sistema AL a
data do encaminhamento

v

v

v

GAP

GOC

SOLICITANTE

Avalia adocumentac®
apresentada pel o solicitante,

—> estando em ordem, dao

aceite eregistrano sistema

Libera verba, enviao
expediente aGCC/DLC e
informa no sistema AL adata
do encaminhamento

Informa por telefone a
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

AL adatade suaredizac®

1 A documentaga ndo

! estando em ordem, é

! devolvida & Solicitante

| através de Cl, para

1 complementacéo, e registra
i nosistema AL adatada

SOLICITANTE

i Fornece aGAP os
i registrano sistema AL a
' data do encaminhamento

GAP

Elabora o argamento estimado
eregistrano sistemaAL a
data de suaredizacé®

v

SOLICITANTE

Emite RCS com assnatura do
diretor; solicita a Protocolo
Geral abertura do expediente,
seu encaminhamento para
GOC, eregistrano sistema AL
saida para Protocol o Geral

v

v

GOC

GCC/DLC

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinagc®
do expediente

v

GCC/DLC

Define amodali dade de
licitac® e registrano
sistema AL a data de sua
redizac®

v

GCC/DLC

Prepara o edital, encaminha o
expediente para o Salicitante|
eregistrano sistemaAL a
data do encaminhamento

v

Processa gustes no edital, se
houver necessdade,
encaminha o expediente para
AJU e registrano sistema AL
adata do encaminhamento

v

GCC/DLC

Informa por telefone a
Protocolo Gera a destinac®
do expediente

v

AJU

Aprecia o edital, encaminha
0 expediente para GCC/DLC
einformano sistema AL a
data do encaminhamento

v

GCC/DLC

Informa por telefone @
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

AJU

v

()

Legenda: ------ etapa eventual no proces

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinac®
do expediente
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GCC/DLC

Elabora despacho de
aprovacgd e redizagd da
licitagd com assnatura do
Diretor e Presidente, e
registrano sistema AL a
data de suaredizacé®

v

GCC/DLC

Publica o aviso no DOM e
jornal e registrano sistema
AL adatade suaredizac®

v

COMISSAO DE LICITACAO

Recebe os envelopes e
registrano sistema AL a
data de suaredizacé®

v

COMISSAO DE LICITACAO

Analisa adocumentacé para
habilit acé e registra no
sistema AL adata de sua

redizac®
v

COMISSAO DE LICITACAO

Publi ca 0 aviso de habilit ac®|
eregistrano sistemaAL a
data de suaredizacé®

v

COMISSAO DE LICITACAO

Aguarda prazo de recurso
referente ahabilitac®d e
registrano sistema AL a
data de suaredizacé®

v

CONTINUACAO

PG 2/4

- MODALIDADE CONCORRENCIA

COMISSAO DE LICITACAO

Analisa aproposta comercial,
encaminha o expediente para
GAP, se houver necessdade,
eregistrano sistemaAL a
data do encaminhamento.

Se ndo houver necessdade do
encaminhamento a GAP
registra estainformacga no
sistema AL

Informa por telefone @
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

Anali sa 0s preqos propostos, |
encaminha o expediente para,
Comissio de Licitacé e :
informanosistemaAL a 1
data do encaminhamento i

B i |

Protocolo Geral a destinac®

i Informa por telefone & i
i do expediente '

COMISSAO DE LICITACAO

Publica o aviso de
classficaca eregistrano
sistema AL adata de sua

redizac®
v

COMISSAO DE LICITACAO

Aguarda prazo de recurso
referente aclassficaca,
encaminha o expediente para
GOC eregistrano sistema AL
a data do encaminhamento

COMISSAO DE LICITACAO

PRESIDENCIA

Informa por telefone @
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

v

GOC

Atualiza aliberacé de verba,
encaminha o expediente para
Comissio de Licitagd e
registrano sistema AL a
data do encaminhamento

v

GOC

Informa por telefone @
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

v

Assna acontratac® e
encaminha o expediente para
GFl eregistrano sistema AL
a data do encaminhamento

v

PRESIDENCIA

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinagc®
do expediente

v

GFI

Informa o valor da caucao,
encaminha o expediente para
GCC/DLC eregistrano
sistema AL adatado
encaminhamento

v

COMISSAO DE LICITACAO

GFI

Prepararelatério e despacho
de homologag¢é, encaminha o
expediente para o Diretor da
Area eregistra no sistema AL
a data do encaminhamento

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinac®
do expediente

v

v

COMISSAO DE LICITACAO

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinagc®
do expediente

GCC/DLC

Convoca empresa vencedora

para assnatura do contrato e

registrano sistema AL adata
de suaredizac®

v

v GCC/DLC
DIRETOR DA AREA Obtém a assnaturada
contratada no contrato

Assna acontratac® e
encaminha o expediente para
a PRESIDENCIA e registra
no sistema AL adatado
encaminhamento

v

DIRETOR DA AREA

v

)

________ etapa eventual no proces

Informa por telefone a
Protocolo Gera a destinac®
do expediente

v

©)

orientando-a para o

recol himento da caugéo em
GFl eregistrano sistema
AL adatade suaredizac®

v

GCC/DLC

Informa por telefone @
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

FIM
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GCC/DLC

Relaciona & empresas,
registrano sistema AL adata
de suaredizacé®

v

GCC/DLC

Elabora despacho de
aprovacgd e redizagd da
licitagd com assnatura do
Diretor e registrano sistema
AL adatade suaredizac®

‘

GCC/DLC

Publica o aviso no DOM e
jornal e registrano sistema
AL adatade suaredizac®

!

COMISSAO DE LICITACAO

Recebe os envelopes e
registrano sistema AL a
data de suaredizacé®

v

CONTINUACAO
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- MODALIDADE TOMADA DE PRECO

7

¥

COMISSAO DE LICITACAO

COMISSAO DE LICITACAO

DIRETOR DA AREA

Analisa aproposta comercial,
encaminha o expediente para
GAP, se houver necessdade,
eregistrano sistemaAL a
data do encaminhamento

COMISSAO DE LICITACAO

Analisa adocumentacé para
habilit agé, quando for o caso
eregistrano sistemaAL.

v

COMISSAO DE LICITACAO

Publi ca 0 aviso de habilit ac®|
eregistrano sistema AL

v

COMISSAO DE LICITACAO

Aguarda prazo de recurso
referente ahabilitac®d e
registra no sistema AL

v

Protocolo Geral a destinagc®

i Informa por telefone a i
! do expediente ,

1 Analisa os pregos propostos, |
| encaminha o expediente |
i para Comissio de Licitag@ 1
| eregistranosistemaAL a

! data do encaminhamento

! GAP

i Informa por telefone & i
! Protocolo Geral adestinacé i

! do expediente

o expedin —

COMISSAO DE LICITACAO

Publica o aviso de
classficaca eregistrano
sistema AL a data de sua
redizac®

v

COMISSAO DE LICITACAO

Aguarda prazo de recurso
referente aclassficaca,
encaminha o expediente para
GOC eregistrano sistema

AL adata do encaminhamento

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinagc®
do expediente

v

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinagc®
do expediente

GOC

v

Atualiza aliberacé de verba,
encaminha o expediente para
Comissio de Licitagd e
registrano sistema AL adata
do encaminhamento

GFI

v

Informa o valor da caucao,
encaminha o expediente, para|
GCC/DLC eregistrano
sistema AL adatado
encaminhamento

GOC

v

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinagc®
do expediente

GFI

v

Informa por telefone @
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

COMISSAO DE LICITACAO

v

Prepararelatério e despacho
de homologagéb, encaminha
expediente para o Diretor da
Area eregistra no sistema AL
a data do encaminhamento

GCC/DLC

v

Convoca enpresa vencedora
para assnatura do contrato e
registrano sistema AL a
data de suaredizacé®

COMISSAO DE LICITACAO

v

Informa por telefone a
Protocolo Gera a destinagc®
do expediente

GCC/DLC

v

DIRETOR DA AREA

Obtém a asgnaturada
contratada no contrato
orientando-a para o

recol himento da caugéo em
GFl e registrano sistema
AL adatade suaredizac®

Assna acontrataca,
encaminha o expediente para
GFl eregistrano sistema AL
a data do encaminhamento

v

GCC/DLC

v

)

------- etapa eventual no proces

v

)

Informa por telefone @
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

FIM



3/
PG1

GCC/DLC

Relaciona & empresas e
registrano sistema AL adata
de suaredizacé®

v

GCC/DLC

Elabora despacho de
aprovacgd e redizagd da
licitagd com assnatura do
Procurador e registrano
sistema AL a data de sua

redizac®
v

GCC/DLC

Publi ca 0 aviso no quadro
interno da CET eregistrano|
sistema AL adata de sua

redizac®

COMISSAO DE LICITACAO

Recebe os envelopes e
registrano sistema AL a
data de suaredizacé®

v

COMISSAO DE LICITACAO

Analisa adocumentacé para
habilit agé, quando for o caso
eregistrano sistemaAL.

v

COMISSAO DE LICITACAO

Publi ca 0 aviso de habilit ag®
eregistrano sistema AL

CUN I INUALAU
- MODALIDADE CONVITE

COMISSAO DE LICITACAO

Analisa aproposta comercial,
encaminha o expediente para
GAP, se houver necessdade,
eregistrano sistemaAL a
data do encaminhamento

()

v

GOC

v

| COMISSAO DE LICITACAO |

i Informa por telefone @ i
1 Protocolo Geral adestinacé,
1 do expediente :

Anali sa 0s pregos propostes, !
encaminha o expediente para|
Comissio de Licitagd e .
registrano sistema AL a
data do encaminhamento

Protocolo Gera a destinac®

Informa por telefone @ i
do expediente i

COMISSAO DE LICITACAO

Publica o aviso de
classficagio eregistrano
sistema AL adata de sua

redizac®
v

COMISSAO DE LICITACAO

v

COMISSAO DE LICITACAO

Aguarda prazo de recurso
referente ahabilitac®d e
registra no sistema AL

Aguarda prazo de recurso
referente aclassficaca,
encaminha o expediente a
GOC eregistrano sistema AL
a data do encaminhamento

v

COMISSAO DE LICITACAO

v

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinac®
do expediente

v

------- etapa eventual no proces

Atualiza aliberacé de verba,
encaminha o expediente para
Comissio de Licitagd e
registrano sistema AL adata
do encaminhamento

v

GOC

Informa por telefone a
Protocolo Geral a destinagc®
do expediente

v

COMISSAO DE LICITACAO

Prepararelatério e despacho
de homologagéb, encaminha
0 expediente para GCC/DLC
eregistrano sistemaAL a
data do encaminhamento

v

GCC/DLC

Assna acontratac® e
registrano sistema AL a
data de suaredizagio

v

GCC/DLC

Convoca empresa vencedora

para assnatura do contrato e

registrano sistema AL adata
de suaredizacé®

v

GCC/DLC

Obtém a assnaturada
contratada no contrato e
registrano sistema AL adata
de suaredizacé®

v

GCC/DLC

Informa por telefone @
Protocolo Gera a destinac®
do expediente

FIM
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No campo GRUPO do formulé&rio POE — Pedido de Orgamento Estimado deve ser
informado um dos grupos a seguir:

ADMINISTRACAO / FINANCAS/ R.H.
CORREDORES REGIONAIS
EDUCACAO

INFORMATICA
INFRA-ESTRUTURA
MODERNIZACAO TECNOLOGICA
OPERACAO

PLANEJAMENTO

PROGRAMA VIA LIVRE
PROJETO

SEGURANCA

SINALIZACAO

A finalidade da existéncia desses grupos é proporcionar a anpresa apossbili dade de identificar
e andlisar as tendéncia dos processos licitatorios necessrios a manutencdo de suas atividades.

A definicéo do grupo se dard en raz@® do objeto a ser licitado.

NOTA: Quando houver a necessdade das areas efetuarem a jungéo de documentos ao expediente,
dverdo envia-lo ao Protocolo Gera para estafinalidade.



