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Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановлением администрации Вейделевского района от 28декабря 2012 года N 202 "Об утверждении положения об управлении проектами в муниципальном районе «Вейделевский район»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов



	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта

3. Перечень контрольных событий проекта

4. Риски проекта

5. Рабочая группа проекта

6. Матрица ответственности

7. Планирование коммуникаций

8. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту

	Код задачи
	Название задачи
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ
	Состав участников 
(ФИО ответственных исполнителей)

	1
	Создание кадетских объединений в образовательных организациях
	11
	01.09.14
	15.09.14 г.
	Звычайная Г.А.

	2.
	Разработка общеобразовательных программ военно-патриотической направленности
	21
	18.08. 14 г.
	15.09.14 г.
	Прудникова Н.К.

	3.
	Информирование населения  о деятельности кадетских объединений через средства Интернет
	1

1

1

1
	19.12.14.

29.04.15 г.

26.02.16 г.

20.05.16 г.
	19.12.14.

29.04.15 г.

26.02.16 г.

20.05.16 г.
	Прудникова Н.К.

	4.
	Приобретение наградного материала: дипломы, грамоты
	1

1
	17.12.14 г.

22.10.15 г.
	17.12.14 г.

22.10.15 г.
	Звычайная Г.А.

	5.
	Приобретение парадной формы для учащихся кадетских  объединений
	3
	04.05.15 г.
	06.05.15 г.
	Звычайная Г.А.

	6.
	Организация деятельности с руководителями  кадетских  объединений
	11
	17.12.14
	20.04.16 г.
	Ходунова Е.Н.

	6.1.
	Проведение  обучающих семинаров, круглых столов с руководителями кадетских объединений по проблемам организации деятельности кадетских объединений
	1

1

1
1
	19.12.14 г.

17.04.15 г.
23.09.15 г 20.04.16 г.
	19.12.14 г.

17.04.15 г.
23.09.15 г.

20.04.16 г.
	Прудникова Н.К.

	6.2.
	Разработка методических рекомендаций по организации деятельности объединений военно-патриотической направленности
	7
	17.12.14 г.
	25.12.14 г.
	Прудникова Н.К.

	7.
	Организация деятельности с учащимися  кадетских  объединений 
	239
	2.12.14 г.
	20.05.16 г.
	Ходунова Е.Н.

	7.1.
	Разработка эмблемы кадетского объединения, подбор строевой песни
	16
	2.12.14 г.
	22.12.14 г.
	Ходунова Е.Н.

	7.2.
	Проведение районного  конкурса художественного слова « Мой край - родная Белгородчина»

Тема: «Прикоснуться к подвигу душой»
	10

10
	26.12.14 г.

25.12..15 г.
	15.01.15 г.

14.01.16 г.
	Ходунова Е.Н.

	7.3.
	Проведение районного   конкурса патриотической песни «Песни фронтовых лет»
	16

10
	09.01.15 г.

11.01.16 г.
	30.01.15 г.

22.01.16 г.
	Лепетюха Н.А.

	7.4.
	Организация и проведение  районного  конкурса  строя  и  песни «Мы – патриоты Отчизны!»
	13

5
	09.02.15 г.

16.05. 16 г.
	25.02. 15 г. 

20 .05.16 г.
	Звычайная Г.А.

	7.5.
	Тестирование  на знание теоретических основ военного дела  
	6
	10.02.16 г. 
	17.02.16 г.
	Зарудний А.А.

	7.6.
	 Проведение районного  конкурса  рисунка «Великая Отечественная война глазами детей»
	15
	6.02.15 г. 
	27.02.15 г.
	Зарудний А.А.

	7.7.
	Проведение районного фотоконкурса «Земля Российского подвига»
	11

11
	10.03.15 г.

10.03.16 г.
	24.03.15г.

24.03.16г.
	Прудникова Н.К.

	7.8.
	Создание и  реализация  совместных  планов деятельности с профилирующими  структурами ( МВД, ПВ, МЧС и др.)
	7

7
	28.01.15 г.

18.01.16
	05.02. 15г.

26.01.16 г.
	Звычайная Г.А.

	7.9.
	Сдача нормативов по разборке и сборке автоматов
	3
	26.03.15 г.

26.04.16 г.
	28.03.15г.

28.04.16 г.
	Зарудний А.А.

	7.10.
	Проведение  районной дистанционной викторины  «Служу Отечеству!»
	8
	1.04.15 г.
	10.04.15 г. 
	Прудникова Н.К.

	7.11.
	Проведение районной выставки декоративно-прикладного творчества «Творчество юных- юбилею Победы!»
	17

17
	07.04.15 г.

07.04.16 г.
	29.04.15г.

29.04.16 г.
	Зарудний А.А.

	7.12.
	Организация встреч  учащихся объединений с  ветеранами  Великой Отечественной войны,  участниками локальных конфликтов, военнослужащими, курсантами военных училищ
	11

4
	10.04.15 г.

16.02.16 г.
	24.04.15 г.

19.02.16 г.
	Прудникова Н.К.

	7.13.
	Посещение краеведческих музеев
	5

5
	23.03.15 г.

21.03.16 г.
	27.03.15 г.

25.03.16 г.
	Ходунова Е.Н.

	7.14.
	Участие  в акции «Вахта памяти»
	2

2

2

2
	18.01.15 г.

09.05.15.

18.01.16 г.

09.05.16 г.
	19.01.15 г.

10.05.15 г.

19.01.16 г.
10.05.16 г.
	Звычайная Г.А.

	7.15.
	Организация участия объединений  в районной  игре «Зарница»
	12

12
	05.05.15 г.

05.05.16 г.
	20.05.15 г.

20.05.16 г.  
	Звычайная Г.А.

	7.16.
	Участие в праздничной демонстрации, посвященной  празднованию юбилея Победы
	3
	09.05.15.
	11.05.15.
	Звычайная Г.А.

	7.17.
	Организация участия  в  областном военно-спортивном  фестивале «Во славу Победы», посвященного  70-летию Победы в Великой Отечественной войне
	16
	04.05.15 г.
	25.05.15 г.
	Звычайная Г.А.



	7.18.
	Мониторинг освоения  дополнительных общеобразовательных программ военно-патриотической  направленности учащимися кадетских объединений
	5
	29.05.15г.
	05.06.15 г.
	Ходунова Е.Н.

	8.  
	Итоговый этап
	15
	20.05.15 г.
	31.05.2016 г.
	Ходунова Е.Н.

	8.1.
	Анализ результативности  участия  учащихся объединений военно-патриотической направленности  в соревнованиях, смотрах, конкурсах и др.  мероприятиях
	5
	19.05.16 г.
	24.05.16 г.
	Ходунова Е.Н.

	8.2.
	Мониторинг освоения  дополнительных общеобразовательных программ военно-патриотической  направленности учащимися кадетских объединений
	5
	18.05.16 г.
	22.05.16 г.
	Ходунова Е.Н.

	8. 3
	Закрытие проекта, подготовка итогового отчета
	5
	26.05.2016 г.
	31.05.2016 г.
	Ходунова Е.Н.

	И т о г о:
	309
	03.12.2014 г.
	31.05.2016 г.
	


2.Бюджет проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Област

ной бюджет
	Местный бюджет
	Средства инвестора
	Средства хоз. субъекта
	Заемные средства
	Прочие


	1
	Создание кадетских объединений в образовательных организациях
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Разработка общеобразовательных программ военно-патриотической направленности
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Информирование населения  о деятельности кадетских объединений через средства Интернет
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Приобретение наградного материала: дипломы, грамоты
	6,5
	
	
	6,5
	
	
	
	

	5
	Приобретение парадной формы для учащихся кадетских  объединений
	140
	
	
	
	
	
	
	140

	6.
	Организация деятельности с руководителями  кадетских  объединений
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.1.
	Проведение  обучающих семинаров, круглых столов с руководителями кадетских объединений по проблемам организации деятельности кадетских объединений
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.2.
	Разработка методических рекомендаций по организации деятельности объединений военно-патриотической направленности
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Организация деятельности с учащимися  кадетских  объединений 
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.1.
	Разработка эмблемы кадетского объединения, подбор строевой песни
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.2.
	Проведение районного  конкурса художественного слова « Мой край - родная Белгородчина»

Тема: «Прикоснуться к подвигу душой»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.3.
	Проведение районного   конкурса патриотической песни «Песни фронтовых лет»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.4.
	Организация и проведение  районного  конкурса  строя  и  песни «Мы – патриоты Отчизны!»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.5.
	Тестирование  на знание теоретических основ военного дела  
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.6.
	 Проведение районного  конкурса  рисунка «Великая Отечественная война глазами детей»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.7.
	Проведение районного фотоконкурса «Земля Российского подвига»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.8.
	Создание и  реализация  совместных  планов деятельности с профилирующими структурами 
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.9.
	Сдача нормативов по разборке и сборке автоматов
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.10.
	Проведение  районной дистанционной викторины  «Служу Отечеству!»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.11.
	Проведение районной выставки декоративно-прикладного творчества «Творчество юных- юбилею Победы!»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.12.
	Организация встреч  учащихся объединений с  ветеранами  Великой Отечественной войны,  участниками локальных конфликтов, военнослужащими, курсантами военных училищ
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.13.
	Посещение краеведческих музеев
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.14.
	Участие  в акции «Вахта памяти»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.15.
	Организация участия объединений  в районной  игре «Зарница»
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.16.
	Участие в праздничной демонстрации, посвященной  празднованию юбилея Победы
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.17.
	Организация участия  в  областном военно-спортивном  фестивале «Во славу Победы», посвященного  70-летию Победы в Великой Отечественной войне
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.18.
	Мониторинг освоения  дополнительных общеобразовательных программ военно-патриотической  направленности учащимися кадетских объединений
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.  
	Итоговый этап
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.1.
	Анализ результативности  участия  учащихся объединений военно-патриотической направленности  в соревнованиях, смотрах, конкурсах и др.  мероприятиях
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.2.
	Мониторинг освоения  дополнительных общеобразовательных программ военно-патриотической  направленности учащимися кадетских объединений
	
	
	
	
	
	
	
	

	8. 3
	Закрытие проекта, подготовка итогового отчета
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	146,5
	
	
	6,5
	
	
	
	140


3. Перечень контрольных событий проекта

	№ код
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Ответственный за достижение результата
	Примечание

	1
	Создание кадетских объединений в образовательных организациях
	15.09.14 г.
	Информационная справка
	Ходунова Е.Н.
	исполнено

	2.
	Разработка общеобразовательных программ военно-патриотической направленности
	15.09.14 г.
	Информационная справка
	Прудникова Н.К.
	исполнено

	3.
	Информирование населения  о деятельности кадетских объединений через средства Интернет и  др. СМИ
	19.12.14.

29.04.15 г.

26.02.16 г.

20.05.16 г.
	Информация на сайте учреждения, публикации в СМИ
	Ходунова Е.Н.


	

	4.
	Приобретение наградного материала: дипломы, грамоты
	17.12.14 г.

22.10.15 г.
	Накладная 
	Звычайная Г.А.
	

	5.
	Приобретение парадной формы для учащихся кадетских  объединений
	06.05.15 г.
	Накладная ,  счет-фактура
	Звычайная Г.А.
	

	6.
	Организация деятельности с руководителями  кадетских  объединений
	20.04.16 г.
	Отчет об окончании блока работ проекта
	Ходунова Е.Н.
	

	6.1.
	Проведение  обучающих семинаров, круглых столов с руководителями кадетских объединений по проблемам организации деятельности кадетских объединений
	19.12.14 г.

17.04.15 г.
23.09.15 г.

20.04.16 г.
	Протокол семинара
	Ходунова Е.Н.
	

	6.2.
	Разработка методических рекомендаций по организации деятельности объединений военно-патриотической направленности
	25.12.14 г.
	Методические рекомендации
	Ходунова Е.Н.


	

	7.
	Организация деятельности с учащимися  кадетских  объединений 
	20.05.16 г.
	Отчет об окончании блока работ проекта
	Ходунова Е.Н.


	

	
	
	
	
	
	

	7.1.
	Разработка эмблемы кадетского объединения, подбор строевой песни
	22.12.14 г.
	Фотоотчет
	Прудникова Н.К.


	

	7.2.
	Проведение районного  конкурса художественного слова « Мой край - родная Белгородчина»

Тема: «Прикоснуться к подвигу душой»
	15.01.15 г.

14.01.16 г.
	Приказ управления образования об итогах проведения конкурса
	Лепетюха Н.А..


	

	7.3.
	Проведение районного   конкурса патриотической песни «Песни фронтовых лет»
	30.01.15 г.

22.01.16 г.
	Приказ управления образования об итогах проведения конкурса
	Зарудний А.А.
	

	7.4.
	Организация и проведение  районного  конкурса  строя  и  песни «Мы – патриоты Отчизны!»
	25.02. 15 г. 

29 .02.16 г.
	Информация, фотоотчет
	Звычайная Г.А.


	

	7.5.
	Тестирование  на знание теоретических основ военного дела  
	17.02.16 г.
	Протоколы тестирования
	Зарудний А.А.
	

	7.6.
	 Проведение районного  конкурса  рисунка «Великая Отечественная война глазами детей»
	27.02.15 г.
	Фотоотчет
	Зарудний А.А.
	

	7.7.
	Проведение районного фотоконкурса «Земля Российского подвига»
	24.03.15г.

24.03.16г
	Приказ управления образования об итогах проведения конкурса
	Прудникова Н.К.
	

	7.8.
	Создание и  реализация  совместных  планов деятельности с профилирующими структурами 
	05.02. 15г.

26.01.16 г.
	Совместные планы
	Прудникова Н.К.
	

	7.9.
	Сдача нормативов по разборке и сборке автоматов
	28.03.15г.

28.04.16 г.
	Протоколы сдачи нормативов, фото 
	Прудникова Н.К.
	

	7.10.
	Проведение  районной дистанционной викторины  «Служу Отечеству!»
	10.04.15 г. 
	Информация, итоговый протокол 
	Прудникова Н.К.
	

	7.11.
	Проведение районной выставки декоративно-прикладного творчества «Творчество юных- юбилею Победы!»
	29.04.15г.

29.04.16 г.
	Информация  с фото
	Зарудний А.А.
	

	7.12.
	Организация встреч  учащихся объединений с  ветеранами  Великой Отечественной войны,  участниками локальных конфликтов, военнослужащими, курсантами военных училищ
	24.04.15 г.

19.02.16 г.
	Информация, фотоотчет
	Прудникова Н.К.
	

	7.13.
	Посещение краеведческих музеев
	27.03.15 г.

25.03.16 г.
	Информация
	Прудникова Н.К.
	

	7.14.
	Участие  в акции «Вахта памяти»
	19.01.15 г.

10.05.15 г.

19.01.16 г.
10.05.16 г.
	Фотоотчет
	Звычайная Г.А.
	

	7.15.
	Организация участия объединений  в районной  игре «Зарница»
	20.05.15 г.

20.05.16 г.  
	Фотоотчет
	Звычайная Г.А.


	

	7.16.
	Участие в праздничной демонстрации, посвященной  празднованию юбилея Победы
	11.05.15.
	Фотоотчет
	
	

	7.17.
	Организация участия  в  областном военно-спортивном  фестивале «Во славу Победы», посвященного  70-летию Победы в Великой Отечественной войне
	25.05.15 г.
	Фотоотчет
	Ходунова Е.Н.
	

	7.18.
	Мониторинг освоения  дополнительных общеобразовательных программ военно-патриотической  направленности учащимися кадетских объединений
	05.06.15 г.
	Сводный протокол
	
	

	8.  
	Итоговый этап
	31.05.2016 г.
	Итоговый отчет
	Ходунова Е.Н.
	

	8.1.
	Анализ результативности  участия  учащихся объединений военно-патриотической направленности  в соревнованиях, смотрах, конкурсах и др.  мероприятиях
	24.05.16 г.
	Справка
	Ходунова Е.Н.
	

	8.2.
	Мониторинг освоения  дополнительных общеобразовательных программ военно-патриотической  направленности учащимися кадетских объединений
	22.05.16 г.
	Сводный протокол
	Ходунова Е.Н.
	

	8. 3
	Закрытие проекта, подготовка итогового отчета
	31.05.16 г.
	Итоговый отчет
	Ходунова Е.Н.
	

	
	ИТОГО:
	31.05.16 г.
	Итоговый отчет


4. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Мероприятия 

по предупреждению наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	1
	Отсутствие условий для проведения мероприятия ( погодные условия)
	Срыв сроков проведения мероприятия
	Мониторинг погодных условий
	Перенос сроков

	2
	Массовые заболевания детей
	Карантин, перенос сроков
	Проведение мониторинга заболеваемости детей
	Перенос сроков

	3
	Недостаток финансирования.
	Отсутствие возможности приобретения парадной формы для учащихся кадетских  объединений
	Поиск альтернативных источников финансирования.
	Использование альтернативных источников финансирования


5. Рабочая группа проекта

	№ п/п
	ФИО, основное место работы, должность 
	Ранг в области проектного управления
	Роль

в проекте
	Работы 
	Трудо-затраты, дней
	Основание

и условия участия в проекте 

	1
	Гуржий Светлана Павловна, заместитель главы  администрации Вейделевского района Белгородской области по социальной политике 
	
	Куратор проекта
	Курирует ход реализации проекта
	2
	Распоряжение администрации Вейделевского района №  1467 от 03.12.2014 

	2
	Ходунова Елена Николаевна, заместитель директора  МКУ ДО «Вейделевский районный Дом детского творчества»
	
	Руководитель проекта 

Общее руководство проектом
	Готовит план управления проектом, ,  осуществляет мониторинг развития кадетского движения  в образовательных организациях района,  контролирует и согласует проведение мероприятий по проекту, организует и проводит мероприятия по проекту, анализирует результаты и опыт работы по проекту
	36

	

	3
	Прудникова Наталья Константиновна,  методист МКУ ДО «Вейделевский районный Дом детского творчества»
	
	Администратор проекта Организация и поддержка коммуникаций (сбор, обработка, передача информации, хранение архива документов)
	Информирует оператора мониторинга о ходе выполнения мероприятий по проекту, организует и проводит мероприятия по проекту, готовит печатную продукцию по проекту
	29

	Приказ УО №634 от 26.11.14 г.

	4
	Яненко Марина Николаевна,

Управление экономического развития и прогнозирования администрации района, начальник   отдела экономического анализа и управления проектами  
	Проектный специалист 4 класса
	Оператор мониторинга
	Проводит мониторинг реализации проекта и размещает информацию в РИАСПУВП « Электронное правительство Белгородской области»
	6

	Распоряжение администрации Вейделевского района №  1467 от 03.12.2014 

	5
	Косова Елена Николаевна. заместитель начальника отдела по работе с дошкольными учреждениями управления образования
	
	Консультант проекта
	Контролирует и согласует проведение мероприятий по проекту
	2

	Приказ УО №634 от 26.11.14 г.

	6
	Звычайная Галина Анатольевна, директор МКУ ДО «Вейделевский районный Дом детского творчества»
	
	Член рабочей группы
	Контролирует, организует и проводит массовые мероприятия с участниками  проекта
	20

	Приказ УО №634 от 26.11.14 г.

	7
	Лепетюха Наталья Александровна, педагог дополнительного образования МКУ ДО «Вейделевский районный Дом детского творчества»
	
	Член рабочей группы
	Организует и проводит массовые мероприятия с участниками  проекта
	4
	Приказ УО №634 от 26.11.14 г.

	8
	Зарудний Алексей Анатольевич, педагог дополнительного образования МКУ ДО «Вейделевский районный Дом детского творчества»
	
	Член рабочей группы
	Организует и проводит массовые мероприятия с участниками  проекта
	2
	Приказ УО №634 от 26.11.14 г.

	ИТОГО:
	101
	


Матрица ответственности

	Результат

(документ, подтверждающий выполнение контрольного события)
	Роль в проекте / должность

	
	Куратор проекта , Гуржий С.П., заместитель главы  администрации Вейделевского района Белгородской области по социальной политике
	Руководитель проекта , Ходунова Е.Н., заместительдиректора ДДТ
	Администратор проекта , Прудникова Н.К., методист  ДДТ
	Оператор мониторинга Яненко Марина Николаевна, Управление экономического развития и прогнозирования администрации района,
	Консультант , Косова Елена Николаевна,  заместитель начальника отдела по работе с дошкольными учреждениями управления образования
	Член рабочей группы ,Звычайная Г. А., директор ДДТ
	Член рабочей группы, Зарудний А.А., педагог ДО ДДТ
	Член рабочей группы, Лепетюха Н. А, педагог ДО ДДТ

	Протокол обучающего семинара для руководителей объединений военно-патриотической направленности
	К
	К, С, 
	В, И
	М
	К
	К. У
	
	

	Информация о кадровом  и программно-методическом обеспечении  кадетских объединений 
	К
	С, В
	И
	М
	К
	В, У,
	
	

	Накладная на приобретение наградного материала: дипломы, грамоты 
	
	С,К
	
	
	
	В
	
	

	Информация с фото  эмблем кадетских объединений, о подборе строевой песни
	
	В, У
	
	
	
	К,
	
	

	Разработка методических рекомендаций по организации деятельности кадетских объединений 
	К
	В, И
	В
	М
	К
	К, У
	
	

	Информирование населения  о деятельности объединений через средства Интернет
	К
	У
	В
	М
	
	К
	
	

	Приказ УО «Об итогах проведения районного конкурса художественного слова « Мой край - родная Белгородчина»
	К
	В, С
	И
	М
	С
	К, В, У
	
	

	Протоколы сдачи нормативов по разборке и сборке автоматов
	К
	В
	С
	М
	
	У
	
	

	Протоколы тестирования  на знание теоретических основ военного дела  
	К
	В
	И
	
	С
	У
	
	

	Приказ УО «Об итогах проведения районного конкурса патриотической песни «Песни фронтовых лет»
	
	В,С
	И
	М
	С
	К, С, У
	
	С, В.

	Приказ УО «Об итогах проведения районного фотоконкурса «Земля Российского подвига»
	
	В,С
	
	
	
	К, У
	
	

	Приказ УО «Об итогах проведения  районного конкурса  рисунка «Великая Отечественная война глазами детей»
	
	В, С
	И
	М
	С
	К, С, У
	С, В
	

	Фотоотчет об участии   в акции «Вахта памяти
	К
	И,У
	
	
	К
	В
	
	

	Приказ УО «Об итогах проведения районной выставки декоративно-прикладного творчества «Творчество юных- юбилею Победы!»
	
	В,С
	И
	М
	С
	С, В,У
	С, В, 
	

	Приказ УО «О проведении  районного   конкурса  строя  и  песни «Мы – патриоты Отчизны!»
	
	К, С
	И
	М
	К, С
	С, В, У
	
	В

	Фотоотчет об участии объединений  в игре «Зарница»
	
	К
	И
	М
	С
	В, У
	
	

	Фототчет об участии  в праздничной демонстрации, посвященной  празднованию юбилея Победы
	К
	В
	И
	
	
	В
	
	

	Информация об организации встреч  учащихся объединений с  ветеранами  Великой Отечественной войны,  участниками локальных конфликтов, военнослужащими
	
	И
	
	
	
	К
	В
	С

	Информация о проведении  районной дистанционной викторины  «Служу Отечеству!»
	
	К
	И
	
	
	У
	В
	

	Фотоотчет об участии  в  областном военно-спортивном  фестивале «Во славу Победы», посвященного  70-летию Победы в Великой Отечественной войне
	К
	К
	И
	М
	С
	В, У
	
	

	Справка анализа результативности  участия  учащихся кадетских объединений в олимпиадах, конкурсах, мероприятиях;


	К
	В,С
	И, В
	М
	М
	К, У
	
	

	Протокол результатов аттестации учащихся по освоению  дополнительных общеобразовательных программ военно-патриотической  направленности учащимися кадетских объединений
	К
	В,С
	И
	М
	
	К, У
	
	

	Итоговый отчет о закрытии проекта
	У
	В
	И
	М
	
	К,С
	
	


Обозначения:
В – выполняет; У – утверждает; И – информируется; К – контролирует; М – мониторинг; С – согласует.

6. Планирование коммуникаций 

	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресаты 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта
	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	ПУВП РИАС 

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа

и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресаты
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика,  куратору
	По окончании проекта
	Совещание


7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):

Название организации: «_____________________________»

Телефон: 

Адрес: 

E-mail:


	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 

E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):

Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 

E-mail:


	


